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Login

O aplicativo da Área do Funcionário
exibe Minha Timeline, Meus dados,

Solicitações, Espelho de ponto e, em
caso de contratação, o Gerenciador de

Projeto.
É importante observar que por padrão

o nível “Funcionário”, tem acesso
somente às informações mencionadas

acima.
Caso o gestor autorize, o funcionário

também terá acesso a área de
“Registrar ponto”

Essa é a tela de acesso ao aplicativo da Área do Funcionário Meu Let’s Work

Para ter acesso é preciso informar login e senha criados pelo gestor da empresa, no
momento do cadastro, como na imagem acima.



Minha Timeline

Nessa opção, o Funcionário pode
acompanhar as marcações de suas

ações do período que fizer o filtro, além
de receber um e-mail com os

comprovantes de seus registros.

Através da Geolocalização o funcionário
também pode verificar e confirmar onde

têm feito suas marcações, como é
ilustrado na imagem a seguir:



Aqui você pode encontrar seu banco de horas ou horas extra

CALENDÁRIO

O Funcionário
poderá ver  
histórico de 

batida de
pontos,
quantas

marcações
realizou ou se

esqueceu 

Minha Timeline

SALDO DE
HORAS

Clicando nos
3 tracinhos da

lateral
esquerda,

você
consegue ver

o seu saldo
atual de
horas. 



Clicando na bolinha vermelha/rosa que aparece, você consegue realizar solicitações, vê
seus espelhos fechados e assinar ou ver o holerite (caso o módulo de meus

documentos esteja habilitado)

Minha Timeline

Solicitações

O funcionário pode solicitar através do aplicativo
a autorização para se ausentar, para fazer hora

extra e correção de ponto.

Essas solicitações podem ou não serem
aprovadas pelo gestor responsável do

departamento. 

Todas as solicitações pode ser feitas antes ou
depois do ocorrido, cabendo o gestor aprovar ou

reprovar antes do fechamento do ponto

Em casos de recusa, o funcionário fica sabendo
através de e-mail.



Meus espelhos

Aqui você pode
conferir e aprovar

seu espelho, ou
seja, sua folha de

ponto do mês.
Após a

conferência,
assinar e enviar.

Para assinar o espelho
de ponto com

assinatura digital e
reconhecimento facial,

basta selecionar o
espelho e clicar no

“Estou de acordo com
as informações acima”
e depois em “assinar”.

Após feito esse
procedimento ficará a

foto do momento do de
acordo, o horário e a

assinatura digital
gravada.



Solicitação de correção

Para solicitar uma correção,
preencha o formulário com os

dados da correção, depois clique
em “enviar”:

Caso queira remover alguma
correção criada, basta clicar no

botão correspondente “remover”



Solicitação de Ausência/ abono

Solicitação de Ausência/ Abono

Para criar uma ausência/abono, preencha o
formulário com os dados da ausência/abono,

depois clique em “enviar”:

Caso queira remover alguma ausência/abono
criada, basta clicar no botão correspondente

”remover”

Ele serve para caso o funcionário deseje solicitar
um abono devido a uma falta justificada, como

médico, ele anexa o arquivo no app e faz a
solicitação diretamente pelo app, não precisando

ir até o gestor para entregar o comprovante.



Solicitação de horas extras/ banco

Solicitação de Hora Extra

Para solicitar fazer Hora
extra/banco, clique em

solicitações e em Horas Extras,
depois no sinal de “+” 

Caso queira remover alguma
solicitação criada, basta clicar no
botão correspondente “remover”

É preciso informar a quantidade
de horas que será a Hora Extra,
depois clicar em “enviar”, como

na imagem a seguir:



Solicitação de horas extras/ banco

Solicitação de Hora Extra

Para solicitar fazer Hora extra/banco,
clique em solicitações e em Horas Extras,

depois no sinal de “+” 

Na opção de “Total de horas excedentes”: 
Assim que envia a solicitação e é

aprovada, ele calcula tudo o que foi
passado da última batida de fim do

expediente. 



• Clique no botão
Registrar Ponto

• Será exibida uma
tela parecida com

essa:

Etapas para Registrar o Ponto:

• Clique no
símbolo do Play

para liberar a
câmera.

• Posicione seu
rosto em frente a

câmera.
• A imagem a

seguir demonstra
como proceder:



Depois que o
sistema

reconheceu o
rosto do

funcionário
cadastrado, basta
confirmar a ação.

Etapas para Registrar o Ponto

Depois de confirmar a ação. 
LET’S WORK!



Meus dados

Nessa parte é possível editar
somente a senha.

O funcionário pode criar a assinatura
digital para assinar o espelho de

ponto e também adicionar a foto do
seu reconhecimento facial.



Enviando a foto para o sistema:

O funcionário consegue enviar a
foto pelo app automaticamente

clicando em “meus dados”.
E depois clicar em “reconhecimento

facial”.



A Assinatura Digital, serve para
o Funcionário poder assinar o

espelho de ponto de forma
remota

Para cadastrar sua assinatura,
basta ir em Meus dados e clicar
no campo de “Criar assinatura

digital” 

Assinatura Digital

Assim que abrir a tela abaixo,
basta o Funcionário criar sua

assinatura e clicar em
“confirmar”



Módulos a parte: 



No Gerenciador de projetos, o
funcionário irá escolher e

cronometrar as tarefas que está
trabalhando como na imagem abaixo: 

O Funcionário poderá escolher o
cliente, o projeto que deseja fazer e
escrever em que está trabalhando,
feito isso, basta clicar no play para

começar a cronometrar.

Módulo - Timesheet/ Gerenciador de projetos:



Nessa parte vão aparecer
todos os projetos a qual sua

equipe faz parte. 
Tem as abas: projetos em

andamentos, projetos
finalizados e projetos

agendados.

Parte de Planejamento de Projetos: 



Nessa parte, aparece as
colunas dentro dos projetos

que você selecionou. 

Você pode criar novas tarefas e
novas colunas para o seu
projeto e movimentá-las

arrastando para o lado para
ficar de acordo com a fase que

ela está.

Parte de Planejamento de Projetos: 



Aqui nesse
módulo você

consegue fazer
o upload dos

seus
documentos

pelo app, basta
clicar em “meus

dados”. 

Módulo - Meus Documentos e Meu Holerite:



Meus Holerites

Aqui aparece
os holerites

para o
funcionário

assinar. 
Para assinar os
holerites, clicar

na “bolinha
vermelha” e
depois ir no
módulo rosa

“meus
holerites”

É só clicar em
cima e

concordar com
o holerite e

assim vai ser
tirada a foto via
reconhecimento
facial e inserir a

assinatura do
funcionário



Módulo - Chat

Aqui nesse módulo, você consegue
conversar com os funcionários
atráves do app Meu lets work 



Sair do app:
Quando desejar se deslogar basta clicar no canto superior esquerdo nos  “3

tracinhos” e depois clicar em “SAIR”.


