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Login

Essa é a tela de acesso ao aplicativo da Area do Funcionario Meu Let's Work

1229H0G A © BN =Rl 76%m

O aplicativo da Area do Funciondrio
exibe Minha Timeline, Meus dados,
@'s Work Solicitacoes, Espelho de ponto e, em
e caso de contratacao, o Gerenciador de
& |lsdin Projeto.

E importante observar que por padrao
o nivel “Funcionario”, tem acesso
somente as informag¢oées mencionadas

el e acima.
Caso o gestor autorize, o funcionario
também tera acesso a area de
“Registrar ponto”

Para ter acesso é preciso informar login e senha criados pelo gestor da empresa, no
momento do cadastro, como na imagem acima.




Minha Timeline
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Lets Work - Limelly Eiko Ya...

Timeline Calendario

Nessa op¢ao, o Funcionario pode
acompanhar as marcacgoes de suas
acoes do periodo que fizer o filtro, além T
de receber um e-mail com os
comprovantes de seus registros.

Timeline de01/10/2023até30/10/2023 Q

@ 30/10/2023

Através da Geolocalizacao o funcionario o
também pode verificar e confirmar onde p—
tém feito suas marcagcoes, como é
ilustrado na imagem a seguir:




Minha Timeline

AQui vocé pode encontrar seu banco de horas ou horas extra
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= Lets Work - Limelly Eiko Ya...

CALENDARIO i SALDODE = £) . . .
— H O RAS Limelly Eiﬁl;lo;a mashita Sousa

limelly

o Fu nCionério < outubro de 2023
pOde ra, ve r dom seg ter qua i ; CI ica nd o nos 322%3?;;23;8 Estimado b0

3 4 ate 25/11/2023
L L L 1)

histérico de ) 3 tracinhos da [ y

ba tid a d e 18 I a te ra I Abrir Permissoes do aplicativo

pontos, 25 esquerda,

quantas I voceé
marcacoes consegue ver
realizou ou se o seu saldo

esqueceu atual de
horas.

Versdo: 1.14.0
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Minha Timeline

Clicando na bolinha vermelha/rosa que aparece, vocé consegue realizar solicitacdes, vé
seus espelhos fechados e assinar ou ver o holerite (caso o modulo de meus
documentos esteja habilitado)
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O funcionario pode solicitar através do aplicativo
a autorizacao para se ausentar, para fazer hora
extra e correcao de ponto.

Essas solicitacoes podem ou nao serem
aprovadas pelo gestor responsavel do )

departamento. T

soetarcomecaodeporto (1)
Todas as solicitagoes pode ser feitas antes ou o
Solicitar hora extra

depois do ocorrido, cabendo o gestor aprovar ou
oo b
reprovar antes do fechamento do ponto
Em casos de recusa, o funcionario fica sabendo
através de e-mail.




Meus espelhos
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& Dezembro de 2022

14:06 =% P »

¢ Meus Espelhos Para assinar o espelho
@ Janeiro de 2023: de pontO com
assinatura digital e

@ Dezembro de 2022:
reconhecimento facial,

Aqui vocé pode . .
ARl Novenbrodoznzz basta selecionar o
conferir e aprovar

Snsin da02: espelho e clicar no
‘Estou de acordo com
X d " Assinada em: 28/09/2022 16:06:55 as informagaes aCima"
onto do meés. . .
P ) Margo de 2022: e depois em “assinar”.
Apos a Assinada em: 25/04/2022 08:54:20 A . f 't
Os feito esse
conferéncia, @ oembrode P . . .
. . Assinada em; 21/01/2022 15:22:08 procedlmento flcara a
assinar e enviar. , .
Q) e foto do momento do de
acordo, o horario e a
assinatura digital
Junho de 2020:

Assinada em: 25/09/2020 18:03:59 g ravadao
[l O <

Seu espelho, ou ° Assinada em: 28/09/2022 16:53:08
seja, sua folha de @ otz

Julho de 2020:

Assinada em: 31/03/2021 15:54:04 [T] Estou de acordo com as informagdes a cima

+ Assinar

O




Solicitacao de correcao
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<  Solicitar Corregao

Agao: Selecione uma agao v

Para solicitar uma correcao, bataerorada
arcagao Solicitada:

preencha o formulario com os
dados da correcao, depois clique
em “enviar’: £ Motivo

Dia da Jornada de ™ Data
Referéncia:

Enviar

Caso queira remover alguma
correcao criada, basta clicar no
botao correspondente “remover”




Solicitacdo de Auséncia/ abono

Solicitacdao de Auséncia/ Abono

Para criar uma auséncia/abono, preencha o
formulario com os dados da auséncia/abono,
depois clique em “enviar”:

Caso queira remover alguma auséncia/abono
criada, basta clicar no botao correspondente
"remover”

Ele serve para caso o funcionario deseje solicitar
um abono devido a uma falta justificada, como
médico, ele anexa o arquivo no app e faz a
solicitacao diretamente pelo app, nao precisando
ir até o gestor para entregar o comprovante.

& Solicitar Abono

Data da auséncia: Inicio
™ Fim

Anexo: [LU Anexar Arquivo

Motivo: Ferias

Compensar Banco Horas
de Horas:

Enviar




Solicitacdo de horas extras/ banco

Solicitacao de Hora Extra

Para solicitar fazer Hora
extra/banco, clique em
solicitacoes e em Horas Extras,
depois no sinal de “+”

Caso queira remover alguma
solicitacao criada, basta clicar no
botao correspondente “remover”

E preciso informar a quantidade

de horas que sera a Hora Extra,

depois clicar em “enviar”, como
na imagem a seguir:
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&  Solicitar Horas Extras

E Data da Hora Extra

Horas M

Quantidade de Horas

01:00

£ Motivo

Enviar




B

Solicitacdo de horas extras/ banco

Solicitacao de Hora Extra

Para solicitar fazer Hora extra/banco,
clique em solicitacoes e em Horas Extras,
depois no sinal de “+”

Na opcao de “Total de horas excedentes”:
Assim que envia a solicitacao e é
aprovada, ele calcula tudo o que foi
passado da ultima batida de fim do
expediente.

14:22 P B 7= » kN Tl 65%m

& Solicitar Horas Extras

@ Data da Hora Extra

Total de Horas Excendentes v

3 Motivo

Enviar




Etapas para Registrar o Ponto:
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& Trabalhando em modo Online @ GPS Ativado

 Clique no botao
Registrar Ponto
- Sera exibida uma

14:41:17

tela parecida com
essa:

= Lets Work - Li...  10/30/2023 3

 Clique no
simbolo do Play
para liberar a
camera.

- Posicione seu
rosto em frente a
camera.

« Aimagem a
seguir demonstra
como proceder:




Etapas para Registrar o Ponto

 Limelly Eiko Yamashita Sousa
Voceé parace estar Neutro @

Entrada
09:06, 14:41 o

Depois que o Saida almoco

volta do almocgo

sistema ) . . .
® Depois de confirmar a agao.
reconheceu o ,
Cancelar Confirmar LET S WORK!
rosto do
funcionario

cadastrado, basta
confirmar a acao.




Meus dados

Nessa parte é possivel editar
somente a senha.

O funcionario pode criar a assinatura
digital para assinar o espelho de
ponto e também adicionar a foto do
seu reconhecimento facial

1450 MEA© - O N =l 62%E

Lets Work - Limelly Eiko Ya...

Meus Dados

Matricula: 1

Nome: Limelly Eiko Yamashita
Sousa

Email: limelly@wvtodoz.com.br
Login: limelly
Departamento: DEP. INTEGRAL LETS WORK

Turno: TURNO INTEGRAL LETS
WORK

Reconhecimento Facial
Alterar Senha
Assinatura Digital

Meus Documentos




Enviando a foto para o sistema:
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= Lets Work - Limelly Eiko Ya...

Meus Dados

(&) Reconhecimento Facial

O funcionario consegue enviar a ‘ &
foto pelo app automaticamente
clicando em *meus dados”. Altear Senha

Assinatura Digital

E depois clicar em “reconhecimento
facial”.

Meus Documentos




Assinatura Digital

Assim que abrir a tela abaixo,

A Assinatura Digital, serve para basta o Funcionario criar sua
o Funcionario poder assinar o assinatura e clicar em
espelho de ponto de forma “confirmar”
remota
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< Faca sua assinatura aqui «/ Confirmar

Para cadastrar sua assinatura,
basta ir em Meus dados e clicar
no campo de “Criar assinatura
digital”




Modulos a parte:




Médulo - Timesheet/ Gerenciador de projetos:

Lets Work - Vittoria Pimenta...

i

No Gerenciador de projetos, o
funcionario ira escolher e o ome
cronometrar as tarefas que esta O (GO WATR) - mpanacio
trabalhando como na imagem abaixo:
L YR
O Funcionario podera escolher o
cliente, o projeto que deseja fazer e ) OOUEUUW“”M
escrever em que esta trabalhando, il
feito isso, basta clicar no play para UOUOUOZWH
comecar a cronometrar. n“““ﬂ““ -
= @ S, m &

1l & <




Parte de Planejamento de Projetos:
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= Lets Work - Limelly Eiko Ya...

Projetos em andamento  rojeios finalizados

Nessa parte vao aparecer
todos os projetos a qual sua
equipe faz parte.

Tem as abas: projetos em P i
andamentos, projetos
finalizados e projetos FEIESRISIERE

a g en d a d OS. Proposta Enviada

Modificagoes KWU

Feito

Fechados

Teste




Parte de Planejamento de Projetos:

1S19EE® - BB N =l 59%a

<  Suporte Outubro 2023

uporte Pendente

IR T




Moddulo - Meus Documentos e Meu Holerite:

Aqui nesse
modulo voce
consegue fazer
o upload dos

seus
documentos
pelo app, basta
clicar em “meus
dados’.

15:42 = A EENRRNST%a
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Lets Work - Limelly Eiko Ya...

= Lets Work - Limelly Eiko Ya...

Meus Dados v
Reconhecimento Facial v
&  Alterar Senha v

Assinatura Digital v

e Informe de Rendimentos

e Notas Fiscais
e Outros Documentos

[

Meus Documentos N

© -

e Comprovante de Residéncia



Meus Holerites

i PpuE -

Aqui aparece
os holerites
para o
funcionario
assinar.
Para assinar os
holerites, clicar
na “bolinha
vermelha” e
depois ir no
modulo rosa
“meus
holerites”

B K Teadall bE%E

E sé clicar em
cima e
concordar com
o holerite e
assim vai ser
tirada a foto via
reconhecimento
facial e inserir a
assinatura do
funcionario

Meus Holerites @

2
‘Meus Espelhos

14:07 P e % o

é

Holerites

10/2023
Nao assinado

09/2023

Nao assinado

07/2023
Nao assinado

06/2023
Assinado em: 20/07/2023
09:42:23

06/2023
Assinado em: 20/07/2023
09:42:28

03/2023
Assinado em: 22/03/2023
11:04:02

02/2023
Assinado em: 06/03/2023
12:13:37

02/2023
Assinado em: 06/03/2023
12:13:33




Modulo - Chat
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= Lets Work - Limelly Eiko Ya...

Diretas (4) Grupos (1)

Denis
©

T™, valeu

Flavio Pereira
©

- -
| ate que nao

Vittoria Pimenta Maranhé&o Faria
0 Akao @
ok

Aqui nesse moédulo, vocé consegue Q o o

0i

conversar com os funcionarios
atraves do app Meu lets work







